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	УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Городецкого муниципального района

от  31.12.  №  4409 



Административный регламент 
муниципальных образовательных учреждений Городецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент муниципальных образовательных учреждений Городецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках» (далее – регламент) устанавливает порядок предоставления услуги и стандарт её предоставления.

1.2. Предоставление услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

1.3. Заявителем может быть физическое и юридическое лицо, обратившееся в установленном порядке в орган, предоставляющий услугу.

2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги – «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках» (далее –услуга).
2.2. Предоставляют услугу муниципальные общеобразовательные учреждения Городецкого района (далее – образовательные учреждения).

Должностными лицами, ответственными за предоставление услуги, являются руководители образовательных учреждений.

При предоставлении услуги образовательные учреждения взаимодействуют с управлением образования и молодёжной политики администрации Городецкого муниципального района Нижегородской области (далее - управление). 
Информация о местонахождении образовательных учреждений, режим работы образовательного учреждения, номера контактных телефонов, адреса электронной почты, а также сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление услуги, прилагаются (приложение № 1) и размещаются: 

- на официальном сайте администрации Городецкого муниципального  района Нижегородской области;
- на сайте образовательного учреждения;
- на информационных стендах в помещениях образовательных учреждений. 

2.3. Результатом предоставления услуги является предоставление заявителям информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений.

2.4. Срок предоставления услуги – не более 30 дней со дня регистрации обращения заявителя.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления услуги являются:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с поправками);

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (в ред. от 28.09.2010г.);
- Федеральный закон от 03.07.1998 № 124 - ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (в ред. от 17.12.2009г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03 11 2010г.);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (в ред. от 10.03.2009г.);

- Постановление Правительства РФ от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (в ред. от 18.08.2008г);

- Постановление Правительства РФ от 26.06.1995 № 612 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательной школе-интернате»; 
2.6. Предоставление услуги осуществляется в заявительном порядке на основании запроса заявителя, выраженного в устной, письменной или электронной форме. Предоставления иных документов от заявителя для получения услуги не требуется.

2.7. Основания для отказа в приеме обращения для предоставления услуги отсутствуют.
2.8. В предоставлении услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

2.9. Услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Помещения, в которых предоставляются услуги, должны иметь места для ожидания заявителями приема, оборудованные информационными стендами, стульями, столами.

2.12. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом её предоставления;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме;

- получение услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- устное информирование заявителей при личном обращении граждан в образовательное учреждение;

- получение и регистрация письменного обращения;

- рассмотрение письменного обращения, подготовка, регистрация и выдача ответа заявителю.
Последовательность действий при выполнении административных процедур отражена в блок - схеме (приложение № 2).

3.2. Устное информирование заявителей при личном обращении граждан  осуществляют должностные лица, осуществляющее деятельность по предоставлению услуги. Время ожидания при личном обращении гражданина для получения услуги не должно превышать 30 минут. Продолжительность приёма при личном обращении заявителя у должностного лица не должна превышать 10 минут.
3.3. При личном обращении заявителя должностное лицо устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность. Если предметом обращения не является предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках образовательного учреждения должностное лицо сообщает заявителю в какой орган или к какому должностному лицу ему следует обратиться. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 10 минут, действие совершается в присутствии заявителя.
3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в корректной форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании образовательного учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

3.5. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, принявшее звонок, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде.  

3.6. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на должностное лицо, владеющее необходимой информацией, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.7. Получение и регистрация письменных обращений по вопросам предоставления услуги осуществляется ежедневно.
3.8. Письменное обращение по вопросу предоставления услуги может быть:  представлено лично заявителем; направлено заявителем на почтовый адрес образовательного учреждения; направлено заявителем по информационным системам в сети Интернет.
3.9. В письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование образовательного учреждения, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

3.10. Все поступающие в образовательное учреждение письменные обращения граждан регистрируются в день поступления.
3.11. Руководитель образовательного учреждения в течение одного рабочего дня определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю (далее - исполнитель).

3.12. Исполнитель:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости - с участием заявителя;

- готовит проект ответа на письменное обращение и не позднее 
3 рабочих дней до истечения срока предоставления услуги представляет на подпись руководителю образовательного учреждения.
3.13. После подписания ответ регистрируется в установленном порядке и направляется заявителю.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
4. Формы мониторинга за исполнением регламента

4.1. Текущий мониторинг за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником управления образования и молодёжной политики. 

4.2. Мониторинг за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По результатам проведенного мониторинга, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, предоставляющие услугу, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом. 

4.5. Дисциплинарная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц 

5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц образовательного учреждения начальнику управления.
Информация о местонахождении управления, номера контактных телефонов, Интернет-адрес, адрес электронной почты, график работы прилагаются (приложение № 3) и размещаются:

- на официальном сайте администрации Городецкого муниципального района;
- на сайтах образовательных учреждений;
- на информационных стендах в образовательных учреждениях. 

5.3. Заявители имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения.

5.4. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

5.5. В исключительных случаях начальник управления продлевает срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя письменно о продлении срока рассмотрения обращения. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.8. Должностные лица, ответственные за предоставление услуги, несут ответственность за рассмотрение обращения и предоставление письменного ответа заявителю.
5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, управление вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по адресам и номерам телефонов, содержащимся в приложении № 3 к настоящему регламенту.
5.16. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.17. Решения и действия (бездействие) должностных лиц, нарушающие права заявителя на получение услуги, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	В.И. Полозова
	


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 1

к административному регламенту муниципальных образовательных учреждений

Городецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках»
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	Адреса образовательных учреждений Городецкого муниципального района

	Полное наименование ОУ 
	Почтовый индекс
	Страна
	Область
	Район
	Населенный пункт (город, село, поселок и т.д.)
	Улица (проспект, переулок и т.д.), номер дома
	Код города и номер контактного телефона
	e-mail:
	web:
	ФИО руководителя

	Муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста "Смиркинская начальная школа-детский сад"
	606536
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	п. Смиркино 
	ул. Мира, д. 40
	8(83161)43341
	smschool@yandex.ru
	http://smirkino2006.narod.ru
	Волгунова Ольга Николаевна

	Муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста "Воронинская начальная школа-детский сад имени кавалера ордена Мужества Юрия Ивановича Первушина"
	606518
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	с. Воронино
	Д. № 32
	8(83161)47244
	voronino@inbox.ru
	http://www.voroninoschool.narod.ru/
	Сидоркина Людмила Степановна

	муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 6 
	606521
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	, г. Заволжье
	Ул.Школьная, дом 12
	8(83161)79581
	zschool6@mail.ru
	http://www.zschool6.my1.ru
	Трусова Марина Николаевна   

	муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа №12  г. Городца
	606501
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	, г. Городец
	ул. Шишкина, д. 9
	8(83161)25115
	sch12_06@mail.ru
	http://www.school12gorodets.narod.ru
	Шарипова Галина Евгеньевна 

	муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа №13
	606504
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	., г. Городец
	ул. Механизаторов, д. 29
	8(83161)97082
	School13Gorodets@yandex.ru
	http://shkola13-gorodets.narod2.ru/
	Белова Надежда Поликарповна  

	Муниципальное образовательное учреждение основная общеобразовательная школа №16
	606512
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	, р. п. Первомайский,
	ул. Школьная, д. 2
	8(83161)98649
	school--16@mail.ru
	http://shkola-16.3dn.ru.
	Анохин Игорь Николаевич  

	муниципальное образовательное учреждение Аксентисская основная общеобразовательная школа 
	606513
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	п. Аксентис
	д. 53
	8(83161)46521
	aksentis@mail.ru
	aksentis-school.narod.ru
	Губанихина Татьяна Александровна  

	Муниципальное образовательное учреждение Зарубинская основная общеобразовательная школа 
	606518
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	с. Зарубино, ул.
	Ул.Комсомольская, д. 6
	8(83161)48430
	sc.zarubino@rambler.ru
	http://www.zarubino111.narod.ru/
	Потапова Людмила Анатольевна 

	Муниципальное образовательное учреждение Краснораменская основная общеобразовательная школа 
	606527
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	д. Шадрино
	ул. Школьная, д. 5
	8(83161)44746
	rim1621@yandex.ru
	http://krasramschool.edusite.ru.
	Потатуева Римма Александровна   

	Муниципальное образовательное учреждение Федуринская основная общеобразовательная школа 
	606531
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	д. Федурино
	ул. Центральная, д. 19
	8(83161)41634
	fedsol@mail.ru
	fedschool.do.am
	Варенова Галина Логиновна 

	муниципальное образовательное учреждение "Серковская основная общеобразовательная школа имени Снегирева В.А."
	606528
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	д. Серково
	пр. Ленина, д. 12
	8(83161)29648
	sercovoschool@mail.ru
	http://sercovoschool.mylivepage.ru
	 Пряхин Василий Васильевич 

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1
	606502
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	 г. Городец
	ул. Свердлова, д. 17
	8(83161)92666
	gor-sch1@sinn.ru
	http://www.gor-school1.narod.ru
	Ларионов Олег Станиславович  

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2
	606500
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Городец
	ул. Титова, д. 4
	8(83161)92552
	school2-gorodets@yandex.ru
	http://www.sc2-gorodets.ucoz.ru
	Кузнецова Лариса Юрьевна    

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №3
	606520
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Заволжье 
	ул. Пирогова, д. 10
	8(83161)79400
	schooll-3@yandex.ru
	http://www.schoolzav3.narod.ru
	Малышева Елена Владимировна   

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4
	606501
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Городец
	ул. Нахимова, д. 10
	8(83161)25489
	sch4@mail.ru
	http://www.sch4.gorodetc.ru/
	Катраева Елена Анатольевна  

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №5 г. Городца
	606505
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Городец,
	ул. Краснофлотская, д. 12
	8(83161)99887
	school-5-2006@mail.ru
	http://school-5-gorodetc.narod.ru/
	Голикова Татьяна Михайловна

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №7 имени Героя России Крупинова Анатолия Алексендровича
	606503
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Городец
	ул. Фурманова, д. 13
	8(83161)90742
	shkola7gorodets@rambler.ru
	http://gorodetc-s7-v2.my1.ru/
	Владимиров Александр Иванович   

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №8
	606520
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г.Заволжье
	ул. Графтио,д.10-А
	8(83161)68875
	sc8zavolgie57@mail.ru
	http://www.zavolgie.ru/school8.php
	Дурандина Марина Константиновна 

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 15 г. Заволжье
	606524
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Заволжье
	Ул. Пушкина, дом 4
	8(83161)71838
	school15-zav@mail.ru
	http://www.sch15-zav.narod.ru
	Абрамов Алексей Иванович   

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №17
	606524
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	п. Ильинский 
	Ул.Пушкина, дом 3
	8(83161)70044
	zvl-school17@yandex.ru
	http://www.school17.info
	Сажина Елена Викторовна  

	Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 18
	606524
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Заволжье
	Ул. Пушкина, дом 41
	8(83161)59101
	school_18@inbox.ru
	http://our18school.ucoz.ru/
	Димитрова Марина Александровна 

	Муниципальное образовательное учреждение Бриляковская средняя общеобразовательная школа 
	606534
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	. Бриляково
	 ул. Школьная, д. 1
	8(83161)44136
	bosschool@yandex.ru
	http://www.bosschool.edusite.ru/
	Кудряшова Валентина Клементьевна  

	Муниципальное образовательное учреждение Зиняковская средняя общеобразовательная школа 
	606517
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	С. Зиняки
	ул. Школьная, дом 5
	8(83161)48196
	ziniakischool36@yandex.ru
	http://www.ziniakischool2010.narod2.ru/
	Липин Сергей Витальевич  

	Муниципальное образовательное учреждение Ильинская средняя общеобразовательная школа 
	606514
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	 п. Ильинский,
	Ул.Школьная д.3
	8(83161)47846
	ilinsk11@yandex.ru
	http://ilinsk11.narod2.yandex.ru/edit/
	Магда Иван Павлович 

	Муниципальное образовательное учреждение Ковригинская средняя общеобразовательная школа 
	606533
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	д. Смиркино 
	улица Школьная, д.6
	8(83161)45196
	sckovrigino2008@yandex.ru
	http://sckovrigino.edusite.ru/
	Шорин Александр Евлампиевич  

	Муниципальное образовательное учреждение Смольковская средняя общеобразовательная школа 
	606537
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	село Смольки
	Школьная, дом 10
	8(83161)46028
	smolki57@mail.ru
	www.smolkichool.ru
	Серов Александр Иванович  

	Муниципальное образовательное учреждение Строчковская средняя общеобразовательная школа 
	606519
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	село Строчково
	, ул. Юбилейная, д. 2а
	8(83161)43040
	omega1@sinn.ru
	http://www.strochkovo.narod.nnov.ru
	Петрова Лариса Григорьевна 

	Муниципальное образовательное учреждение Тимирязевская средняя общеобразовательная школа 
	606530
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	п. им. Тимирязева
	 ул. Школьная, д. 1 "А"
	8(83161)41242
	sctim1@yandex.ru
	http://sctim1.narod.ru/
	Малышева Татьяна Николаевна 

	муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №19 с углубленным изучением отдельных предметов
	606528
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Заволжье
	 ул. Молодежная, д. 1
	8(83161)30313
	sc19zav@mail.ru
	http://school19.nn.ru
	Тамарова Надежда Ананьевна 

	муниципальное образовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа №1
	606505
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	 г. Городец
	 пер. Пожарный 1-й, дом 8
	8(83161)91392
	evening-1@inbox.ru
	http://school1gorodec.ucoz.ru/
	Сычева Татьяна Ивановна  

	Муниципальное образовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа №2 г. Заволжье
	606521
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	,г. Заволжье,
	ул.Школьная, д. 12
	8(83161)79388
	wsosh2@mail.ru
	http://school1gorodec.ucoz.ru/
	Гурьянова Ольга Витальевна

	муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся воспитанников с ограниченными возможностями здоровья "Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат V вида г. Городца"
	606503
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	г. Городец
	ул. Республиканская, д. 88Б
	8(83161)90077
	school-vvid@yandex.ru
	school-vvid@yandex.ru
	Козина Ирина Владимировна

	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья "Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат 8 вида г. Городца Нижегородской области"
	606503
	Россия
	Нижегородская обл.
	Городецкий р-он
	 г. Городец
	ул. Республиканская, д. 88 В
	8(83161)90070
	schulintviiividg@mail.ru
	schulintviiividg@mail.ru
	Кошелев Александр Анатольевич 


	
	Приложение № 2
к административному регламенту муниципальных образовательных учреждений

Городецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках»




БЛОК – СХЕМА

последовательности действий при предоставлении услуги











	
	Приложение № 3
к административному регламенту муниципальных образовательных учреждений Городецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках»




СВЕДЕНИЯ

о местонахождении и графике работы управления образования и молодёжной политики  администрации Городецкого муниципального района Нижегородской области
Адрес: 606500, г.Городец, пл. Пролетарская, 30.

Контактный телефон: 8 (831) 61 9-36-32, факс: 8 (831) 61 9-36-32.

          Веб-сайт: http://www.gorodets-adm.ru/

     Адрес электронной почты: сайт (e-mail: Gorodez_YO@mail.ru)

Режим работы: 08-00 – 17-00 – понедельник – четверг, 08-00 – 16-00 – пятница, 12-00 – 12-48 – обеденный перерыв

Контакты (ФИО и телефоны должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги):

	Управление образования и молодёжной политики

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	Полозова Вера Ивановна
	начальник управления образования
	9-36-32

	Смирнова Татьяна Васильевна
	Зам. начальника управления образования по воспитательной работе и дополнительному образованию
	9-39-32

	Федорова Маргарита Леонидовна
	главный специалист 
	9-25-80

	Трусова Марина Николаевна
	главный специалист 
	9-25-80


Приемные дни начальника управления образования и молодёжной политики  - понедельник, с 14.00 до 17.00.

Индивидуальное информирование заявителей об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, годовых календарных учебных графиках





Направление письменного обращения











Информирование заявителей при личном обращении граждан к должностному лицу 





Электронной почтой





Лично





Почтовым отправлением





Прием и регистрация письменного обращения (ежедневно, в соответствии с графиком работы образовательного учреждения)








Рассмотрение письменного обращения, подготовка и регистрация ответа гражданину, направившему обращение (не более 30 дней с момента регистрации заявления)





Отправка ответа заявителю путем почтовых отправлений либо электронной почтой








